PROCEDURY BEZPIECZENSTWA UCZNIA W SZKOLE

Cele procedur

Celem procedur jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa uczniow w szkole
poprzez:

- wdrazanie zasad postepowania warunkujacych bezpieczenstwo dziecka,
- usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniow,

- zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren szkoty,

- Zapewnienie sprawnej organizacji pracy oraz przeptywu

informacji pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi za
bezpieczenstwo na terenie szkoty.

Procedury dotyczg:
- kadry zarzadzajace;,
- nauczycieli,
- rodzicéw/prawnych opiekundow ucznidow, - uczniow,

- pracownikoOw administracji 1 obstugi.

TELEFONY ALARMOWE : 112

999 998 997

POGOTOWIE STRAZ POZARNA POLICJA
RATUNKOWE
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|PBOl - OGOLNE ZASADY POZOSTAWANIA DZIECKA POD OPIEKA SZKOLY

10.

Budynek szkolny stuzy realizacji celow statutowych.

Rodzice uczniow przekazujg aktualne dane kontaktowe oraz informacje
0 stanie zdrowia dziecka i zasadach opuszczania przez nie szkoly na
odpowiednich formularzach.

Szkota zwraca si¢ do rodzicéw o wyrazenie zgody na:

a) przetwarzanie danych osobowych ucznia w zakresie koniecznym
do funkcjonowania dziennika, publikacje¢ danych i1 wizerunku
dziecka w celu promocji osiggniec jego 1 szkoty, publikacje danych
1 wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoty oraz w gazecie
lokalnej,

b) udzial dziecka w zajgciach lekcyjnych 1 pozalekcyjnych
odbywajacych si¢ poza terenem szkoty 1 jednodniowych wyjazdach
edukacyjnych, wycieczkach i imprezach klasowych.

Uczen przebywa w budynku szkolnym pod opieka nauczycieli
dyzurujacych od godziny 7:45 lub pod opieka nauczycieli §wietlicy
od godziny 6:30.

Podczas pobytu w szkole w wyznaczonych terminach dyzuréw 1 czasie
pracy swietlicy uczen pozostaje pod statg opiekg nauczycieli 1 pozostatych
pracownikow szkoty, ktorych polecenia zobowigzany jest respektowac.

W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia pozalekcyjne 1 zajecia
swietlicowe, a takze podczas przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze
opuszczac terenu szkolnego.

W salach lekcyjnych, pracowniach i sali gimnastycznej uczen moze
przebywac wylacznie za zgodg nauczyciela, respektujagc obowigzujace
regulaminy.

Uczen nie moze przynosi¢ do szkoty przedmiotow zagrazajacych
bezpieczenstwu, np. latarek laserowych, ostrych narzedzi, substancji
toksycznych.

Uczen powinien bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje
o zauwazonych zagrozeniach.

Podczas przerw migdzylekcyjnych uczniowie pozostaja pod opieka
dyzurujacych nauczycieli (w wyznaczonych miejscach - wedtug
obowigzujagcego grafiku dyzurow).



11. W Kklasach 1 - 3 uczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostaja pod opieka
wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego dane zajecia. W celu
zapewnienia uczniom stalej opieki, nauczyciel przekazuje klas¢ kolejne;j
osobie, prowadzacej z nig zajecia. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel
odprowadza dzieci do $wietlicy 1 przekazuje nauczycielowi $wietlicy lub
w szatni przekazuje rodzicowi/opiekunowi.

12. Rodzice uczniow grup klas 1-3, ktorzy danego dnia nie moga osobiscie
odebra¢ dziecka ze szkoly, zobowigzani sg do przekazania wychowawcy
pisemnej informacji lub w dzienniku Librus, kto odbierze dziecko
ze szkoty. W naglych przypadkach informacja taka moze by¢ przekazana
telefonicznie do sekretariatu szkoty. Sekretariat potwierdza te informacje
oddzwaniajgc na podany przez rodzica numer zapisany w dokumentacji
szkolnej.

W przypadku dziecka, ktoére ukonczyto juz 7 rok zycia, droge do i ze
szkoly moze pokonywac¢ samodzielnie, wczes$niej rodzic o
zaistniatym fakcie informuje wychowawce.

13. Po zakonczeniu zajg¢ szkolnych uczniowie klasy 6 - 8
niezwlocznie opuszczaja szkole.

14. Podczas zaje¢ prowadzonych na terenie szkoty przez inne podmioty
uczniowie pozostaja pod opieka osob prowadzacych te zajgcia. W grupach
klasach 1 - 3 osoba prowadzaca te zajg¢cia odbiera dzieci ze Swietlicy/sali
lekcyjnej. Uczniowie klas 4-6 udaja si¢ na te zajecia samodzielnie po
zakonczeniu zajec¢ szkolnych.

15. Na terenie boiska opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel/instruktor
prowadzacy zajecia sportowe. W czasie zaje¢ lekcyjnych od 7:00 — 17:00
jesli w tym czasie odbywajg si¢ lekcje na boisku uczniom, ktérzy nie biorg
udziatu w zajeciach nie wolno przebywac na boisku szkolnym

16. Rodzice uczniéw przebywajg w szkole w korytarzu obok portierni i obok
sekretariatu. W trakcie zalatwiania spraw w sekretariacie, konsultacji
z nauczycielami, odbioru ucznia ze $wietlicy udajg si¢ bezposrednio do
miejsca spotkania.

17. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow uczniow niepetnosprawnych w szkole.
18. Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

19. Rodzice i uczniowie potwierdzaja zapoznanie si¢ z procedurami
bezpieczenstwa.



PB02 - ORGANIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

10.

11.

12.

Podstawowa forma pracy w szkole sa zajecia dydaktyczno-
wychowawcze prowadzone w systemie klasowo-lekcyjnym.

Godzina lekcyjna trwa 45 minut.
Przerwy miedzy lekcjami trwaja 5, 10,15 minut.

Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego,
dyrektor ustala tygodniowy rozktad zaje¢ okreslajacy organizacje zajgé
edukacyjnych.

O zmianach planowanych w rozktadzie zajg¢ uczniowie sg
informowani przez wychowawce oraz poprzez informacje
w dzienniku elektronicznym

O doraznych zmianach w planie lekcji uczniowie sg
informowani przez wychowawcg i poprzez dziennik
elektroniczny.

Zajecia edukacyjne moga by¢ prowadzone poza systemem
klasowo-lekcyjnym w grupach oddziatowych,
miedzyoddzialowych 1 miedzyklasowych, a takze podczas
wycieczek i wyjazdow.

Podczas zaje¢ dydaktycznych 1 opiekunczych uczniowie pozostaja pod
opieka oséb prowadzacych te zajecia.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza obecno$¢ uczniow.

Kazda pracownia ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje
swoich uczniéw na poczatku wrzesnia.

Po zakonczonych zajgciach klasa jest zobowigzana pozostawic¢
porzadek w sali, za co odpowiada nauczyciel, ktory prowadzit zajecia.

W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia uczniéw i pracownikow
szkoty Dyrektor moze podja¢ decyzje o okresowym zawieszeniu
dziatalnosci szkoty zgodnie z odrgbnymi przepisami.



PB03 - ORGANIZACJA PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW
NAUCZYCIELI

. W czasie przerw uczniowie przebywaja w korytarzach szkolnych we
wlasciwych segmentach, w czasie przerw obiadowych rowniez

w stolowce szkolnej. W okresie wrzesien-pazdziernik i marzec-czerwiec
przy sprzyjajacych warunkach pogodowych jako miejsce spedzania
dhugich przerw moga zosta¢ rowniez wyznaczone boiska szkolne.

. Uczen zobowigzany jest zachowywaé si¢ podczas przerw spokojnie,
W sposob niezagrazajacy bezpieczenstwu wlasnemu i innych osoéb - nie
biega¢, nie popycha¢ innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty, dbac
0 czystos¢ 1 porzadek w najblizszym otoczeniu, szanowac¢ mienie szkoty
1 cudza wtasnosc.

Podczas przerw uczniowie nie mogg korzysta¢ z urzadzen placu zabaw.

. Uczen zobowigzany jest wypetnia¢ polecenia nauczyciela dyzurujacego
1 innych pracownikow szkoly, reagowac na dostrzezone przejawy zlia,
bezzwlocznie zglosi¢ pracownikom szkoty informacje o zauwazonych
zagrozeniach.

. Podczas przerw nauczyciele pelnig dyzury zgodnie z harmonogramem
opracowanym przez dyrekcje. Dyzury te sa integralng cze$cig procesu
opiekunczo-wychowawczego szkoty i1 wchodzg w zakres podstawowych
obowigzkow nauczyciela.

Celem dyzurdw jest zapewnienie uczniom bezpieczenstwa przed zajeciami
szkolnymi (10 min. przed pierwsza lekcja), podczas przerw miedzy
lekcjami 1 na przerwie bezposrednio po zakonczeniu zaje¢ w danym
korytarzu / przy autobusie (wedtug harmonogramu).

. W razie nieobecnosci nauczyciela dyzur przejmuje nauczyciel odbywajacy
zastgpstwo za nieobecnego nauczyciela; jezeli jest to niemozliwe
wicedyrektor wyznacza dorazne zastepstwo na dyzurze.

Obowiagzki nauczyciela dyzurujacego

a) Nauczyciel punktualnie rozpoczyna dyzur w wyznaczonym
miejscu zgodnie z planem dyzuréw nauczycielskich.

b) Nauczyciel dyzurujacy jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢
czynno$ciami, ktore przeszkadzaja w rzetelnym petieniu dyzurow.

c¢) Reaguje na niewtasciwe zachowania uczniow (zgodnie z procedura
postegpowania wobec uczniéw naruszajacych regulamin szkolny).




d) Nauczyciel dyzurujacy zawiadamia dyrekcj¢ szkotly

o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia szkolnego
lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu
uczniow oraz pracownikow szkoty.

e) Jezeli w trakcie dyzuru nauczyciela uczen ulegnie wypadkowi,
nauczyciel dyzurujacy zobowigzany jest do przestrzegania procedury
dotyczacej wypadkow i urazow uczniowskich, jednoczesnie zapewniajac
obecnos¢ nauczyciela dyzurujacego w danym miejscu (dorazne
zastepstwo).



PB04 - KONTAKTY Z RODZICAMI

\l

Rodzice 1 nauczyciele wspotdziatajg ze sobg we wszystkich sprawach
dotyczacych ksztatcenia 1 wychowywania uczniéw oraz spraw
bezpieczenstwa.

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia 1 probleméw
dydaktyczno- wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja
(w zaleznosci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcg
klasy, z pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozmow nie
satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do dyrektora Szkoty.

Rodzice majg mozliwos¢ bezposredniej wspolpracy ze wszystkimi
podmiotami szkoty (dyrekcja, pedagogiem, psychologiem i1 wszystkimi
nauczycielami) w godzinach przyjec.

Z wychowawcami oraz nauczycielami przedmiotéw rodzice moga nawigzac
kontakt podczas zebran z rodzicami 1 konsultacji oraz po wcze$niejszym,
telefonicznym, e-mailowym lub bezposrednim uméwieniu si¢ z nimi.

Wychowawcy $wietlicy sg do dyspozycji rodzicow codziennie
W godzinach pracy $wietlicy.

Rodzic co najmniej dwa razy w semestrze powinien nawigza¢ wspolprace
z wychowawcg klasy.

. W przypadku, gdy rodzic nie skontaktuje si¢ z wychowawca do 31

pazdziernika lub nie nawigze wspoOtpracy z wychowawcg przynajmniej
dwukrotnie w semestrze, a uczen sprawia trudnosci wychowawcze lub ma
problemy w nauce, wychowawca zgtasza problem do pedagoga szkolnego,
a ten podejmuje interwencje.



PBO05 - USPRAWIEDLIWIANIE NIEOBECNOSCI UCZNIA

1. Przez nauczyciela-opickuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np.
w zawodach) Usprawiedliwien nieobecnosci uczniow na zajeciach
edukacyjnych  dokonuja  rodzice  dostarczajagc  pisemng  prosbe
o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy za posrednictwem dziennika
elektronicznego. Usprawiedliwienia mozna dokona¢ rowniez osobiscie
podczas zebran lub konsultacji.

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

- zwolnienia lekarskiego; w przypadku nieobecnosci dtuzszej niz dwa
tygodnie jest to konieczne

- zwolnienia w przypadku zawodow sportowych lub w konkursach
pozaszkolnych.



PB06 - DORAZNE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
LEKCYJNYCH

Doraznych zwolnien ucznia z zaje¢¢ szkolnych dokonuje rodzic osobiScie
u nauczyciela prowadzacego zajecia lub pisemnie poprzez dziennik
elektroniczny.

Dorazne zwolnienie ucznia z zajag¢ w zwigzku z udziatem w zawodach,
konkursie, wycieczce moze rowniez zosta¢ dokonane przez nauczyciela, ktory
przejmuje opieka nad uczniem 1 odpowiednig informacj¢ umieszcza
w dzienniku elektronicznym.

W przypadku stwierdzenia nieobecnos$ci ucznia na drugiej lub kolejnej leke;ji
Klasy w danym dniu, nauczyciel niezwlocznie powiadamia pedagoga
szkolnego, ktory podejmuje dziatania wyjasniajace.

W przypadku zlego samopoczucia ucznia w szkole wychowawca lub
pracownik sekretariatu powiadamia telefonicznie rodzica, ktory osobiscie
odbiera dziecko ze szkoty potwierdzajac ten fakt wypetieniem
odpowiedniego formularza na portierni.. Nauczyciel odnotowuje fakt
nieobecnosci w dzienniku elektronicznym.




PB07 - STALE ZWOLNIENIE UCZNIA Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
LEKCYJNYCH

1. Wychowanie fizyczne

Nauczyciel wf-u zwalnia ucznia z wykonywania okreslonych ¢wiczen na
zajeciach wychowania fizycznego lub z uczestniczenia w lekcjach
wychowania fizycznego na podstawie podania zlozonego przez rodzica
w oparciu o zaswiadczenie lekarskie, na czas okreslony w tym
zaswiadczeniu.

2. Religia/etyka

a Lekcje religii 1 etyki organizowane sg na zyczenie rodzicOw. Sg one
zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, o ktorego uczestnictwie
w tych zajeciach rodzic zdecydowat.

b. Rezygnacja w formie pisemnej z w/w zaje¢ moze nastgpi¢ w kazdym
czasie.

3. Wychowanie do zycia w rodzinie organizowane dla klas pigtych lub
szostych sg zajeciami obowigzkowymi dla ucznia, chyba ze rodzic zlozy
do dyrektora podanie o zwolnienie z zajec.



PB08 - SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM ZWOLNIONYM Z
UCZESTNICZENIA W LEKCJACH

1 Uczen, ktory nie uczestniczy w zajeciach religii/etyki, wychowania
fizycznego, zaje¢ komputerowych pozostaje w tym czasie pod opieka
pedagoga/ nauczyciela z biblioteki lub w swietlicy szkolnej. W przypadku,
gdy lekcja, z ktorej uczen jest zwolniony jest pierwsza lub ostatnig w danym
dniu, opiek¢ moze przejac¢ rodzic.

2. Uczniowie klas 1-3 nieuczestniczacy w lekcji sg przekazywani pod opieke
nauczycielowi $wietlicy przez nauczyciela prowadzacego poprzedzajace
zajecia.




PB09 - SPRAWOWANIE OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

1. W dodatkowe dni wolne od zaje¢ dydaktycznych szkota zapewnia opieke
uczniom w godzinach pracy swietlicy od 6:30 — 17:00. Ze wzgledow
organizacyjnych wskazane jest, aby rodzice przekazali wczesniej stosowng
informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Opieka sprawowana jest w formie zaje¢ Swietlicowych przez nauczycieli
wyznaczonych przez dyrektora.




PB10 - ORGANIZACJA ZAJEC TERAPEUTYCZNYCH

. Uczen wuczestniczy w zajeciach terapeutycznych 1 logopedycznych
w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz za zgoda rodzicow
na uczestnictwo w tych zajeciach ztozong w formie pisemnej /pisemne
zgody znajduja si¢ u psychologa szkolnego/.

. Terminy zajec terapeutycznych i logopedycznych ustalane sg przez
terapeutow i zatwierdzane przez dyrektora.

. Dla ucznia zakwalifikowanego do zaje¢ terapeutycznych w opisany
powyze] sposoOb, zajecia te s3 obowigzkowe. Rodzic moze zlozy¢
pisemng rezygnacje z udziatu swojego dziecka w tych zajeciach Jesli
uczen regularnie w nich nie uczestniczy, zostaje przeniesiony do grupy
rezerwowej robigc tym samym miejsce dla innego ucznia, ktory
potrzebuje takiej pomocy.

. Uczniowie klas 1-3 odbierani sg z sali lekcyjnej lub ze $wietlicy
szkolnej przez terapeutg¢ 1 przez niego odprowadzani po
zakonczeniu zajec.

. Uczniowie klas 4-6 stawiajg si¢ u terapeuty punktualnic w terminie
rozpoczgcia zajec.

. Wychowawcy Klas 4-6 na biezgco otrzymujg informacje o frekwencji
na zajeciach terapii od terapeutéw lub psychologa, ktory monitoruje
na biezaco udziat uczniéw w tych zajeciach.

. Terapeuci prowadzacy zajecia z uczniami informujg rodzicoOw
ucznidw o terminach 1 miejscach zaje¢ oraz na biezaco
powiadamiajg rodzicow o frekwencji ucznia poprzez dziennik
Librus.




PB11 - ORGANIZACJA ZAJEC POZALEKCYJNYCH

A. Kola przedmiotowe | kola zainteresowan

1. Uczen uczestniczy w zaje¢ciach kot przedmiotowych/zainteresowan na
podstawie jego wyboru oraz deklaracji rodzicow. Deklaracja rodzica
stanowi zobowigzanie ucznia do uczestniczenia w tych zajeciach.

2. Terminy zaje¢ kot ustalane sg przez nauczycieli i zatwierdzane przez dyrektora.

B.Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze

1. Uczen uczestniczy w zajeciach dydaktyczno-wyrownawczych w ramach
pomocy psychologiczno-pedagogicznej na podstawie zgody rodzicow na
uczestnictwo w tych zajeciach .

2. Terminy zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych ustalane sg przez
nauczycieli i zatwierdzane przez dyrektora.

3. Nauczyciele prowadzacy zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze
powiadamiajg rodzicdw o frekwencji ucznia na zajeciach poprzez
dziennik Librus.




PB12 - POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI
ZDROWOTNE

. Uczen powinien zglosi¢ informacja o ztym samopoczuciu nauczycielowi,
wychowawcy lub szkolnej pielegniarce.

. W przypadku zauwazenia, ze uczen ma problemy zdrowotne, kazdy
pracownik szkoly ma obowigzek odda¢ ucznia pod opieka pielegniarce
szkolnej, a pod jej nieobecnos¢ pedagogowi szkolnemu lub do
sekretariatu.

. Pedagog/psycholog pod nieobecnos¢ pielegniarki szkolnej organizuje
opieka dla ucznia np. poprzez powiadomienie rodzicow, wezwanie pomocy
medycznej,  wezwanie  kompetentnych ~ pracownikow szkoly
(dysponujagcymi  wyksztalceniem medycznym lub przeszkoleniem
w zakresie pomocy przedmedycznej).

. W przypadku zachorowania ucznia na terenie szkoty nalezy powiadomi¢
0 tym rodzicéw. Maja oni obowigzek odebra¢ dziecko ze szkoty 1 zapewnié
mu opiekg medyczna.

. W przypadku, gdy rodzic nie moze stawi¢ si¢ po dziecko osobiscie,
ucznia moze odebrac inna, upowazniona przez rodzica 0soba.

. W przypadku naglego powaznego pogorszenia stanu zdrowia wzywane jest
pogotowie ratunkowe. Uczen zostaje powierzony opiece personelu
medycznego karetki 1 do czasu pojawienia si¢ rodzicoOw towarzyszy mu
wyznaczony przez dyrektora nauczyciel lub dyrektor szkoty.

. Pielegniarka lub  pedagog/psycholog powiadamiaja  nauczyciela
prowadzacego zajgcia Z uczniem o przyczynie jego nieobecnosci i przejeciu
nad nim opieki.




PB13 - POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ULEGL WYPADKOWI

1. Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomosé o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci
sprowadzajagc fachowg pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci
udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajec¢ lub przerywa wyprowadzajac uczniow
z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa /beda
prowadzone =zajgcia moze stwarzaC zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow,

¢ niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg - prosi o nadzor
nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku nauczyciel, pod opieka ktoérego przebywat uczen w chwili
wypadku lub pielegniarka, powiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub pielggniarka
powiadamia rodzica o zdarzeniu.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) nauczyciel lub pielegniarka wzywa pogotowie ratunkowe 1 sporzadza
protokot powypadkowy.

5. O wypadku S$miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym dyrektor zawiadamia
niezwlocznie prokuratora 1 kuratora oswiaty.

6. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia na terenie szkoty,
dyrektor zawiadamia niezwlocznie panstwowego inspektora
sanitarnego.

7. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

8. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik
wycieczki lub opiekun grupy i on odpowiada za nie.

9. W razie powaznego wypadku dyrektor powoluje czlonkow zespotu
powypadkowego w skltad zespolu wchodzi pracownik shuzby




bezpieczenstwa i higieny pracy oraz nauczyciel, pod opieka ktérego
zdarzyt si¢ wypadek.

10.Zespot ten przeprowadza postepowanie powypadkowe 1 sporzadza
dokumentacje powypadkowa:

b)

przeprowadza rozmowg wyjasniajaca z poszkodowanym uczniem
(w obecno$ci rodzica lub wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) 1 sporzadza notatke stuzbowa,

rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza z tego protokot; jezeli
swiadkami sg uczniowie - rozmowa odbywa sie¢ w obecnosci

wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot z niegj
odczytuje si¢ w obecnosci ucznia,

uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktérego uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen
1 okreSleniem rodzaju wypadku; - sporzadza protokot

powypadkowy, protokét powypadkowy podpisujg czlonkowie
zespotu oraz dyrektor szkoty.



e) z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ rodzicoOw
poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg ten fakt podpisem
w protokole;

f) protokot dorgcza si¢ rodzicom poszkodowanego ucznia, ktérzy
potwierdzaja to podpisem w protokole, organowi prowadzacemu
1 kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorgcza si¢ na ich
wniosek, jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje
w szkole;

g w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego, 0soby,
ktorym doreczono protokoél, moga zltozy¢ zastrzezenia do ustalen
protokolu (sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu),
zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na
piSmie przewodniczacemu zespotu.

11. Specjalista ds. bhp prowadzi rejestr wypadkdéw wg wzoru okreslonego
w odpowiednim rozporzadzeniu.



PB14 - POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY ZLE ZACHOWUJE SIE NA
ZAJECIACH I PODCZAS PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH

1. W przypadku zachowania ucznia, ktore zaburza tok zaje¢, nauczyciel
prowadzacy zajecia podejmuje dziatania dyscyplinujace; Jezeli
niewlasciwe zachowania majg miejsce W czasie przerw
miedzylekcyjnych, dziatania dyscyplinujgce przeprowadza nauczyciel
dyzurujacy.

2. W przypadku, gdy uczen nie koryguje swojego zachowania,
nauczyciel korzysta z pomocy wychowawcy lub pedagoga
szkolnego.

3. Wychowawca/pedagog przeprowadza rozmowg dyscyplinujacg ucznia.

4. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem,
pedagog/psycholog we wspotpracy z wychowawcg 1 rodzicami ucznia
przeprowadza diagnoze problemoéw wychowawczych 1 emocjonalnych
ucznia.

5. Pedagog przygotowuje kontrakt i1 ustala system pracy z uczniem
1 oddzialtywan indywidualnych w celu eliminacji zachowan niepozadanych.

6. Pedagog/psycholog informuje rodzicow 0 zaistniatym problemie
I podjetych dziataniach.




PB15 - POSTEPOWANIE W SYTUACJACH ZAGROZENIA UCZNIA
DEMORALIZACJA LUB SKUTKAMI CZYNOW ZABRONIONYCH

A. Podejrzenie popelnienia kradziezy przez ucznia na terenie szkoly.

1. Nauczyciel powiadomiony o kradziezy zglasza ten fakt do pedagoga
I powiadamia wychowawcg.

2. Wychowawca przeprowadza dziatania wyjasniajace (monitoring,
rozmowa z uczniem lub klasg).

3. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicéw (opiekunow)
ucznia, w razie konieczno$ci informuje o zdarzeniu policje,

B. W sytuacjach, gdy zachowanie uczenia zagraza jego bezpieczenstwu lub
bezpieczenstwu innych osob pracownik szkoty moze zastosowac tzw. chwyt
obezwtadniajacy.

C. Bojka uczniow na terenie szkoly.

1. W przypadku bojki nalezy w miar¢ mozliwosci odizolowac
uczestnikow 1 powiadomi¢ wychowawce/pedagoga.

2. Wychowawca/pedagog ustala okolicznosci zdarzenia (monitoring, rozmowa
ze swiadkami).

3. Wychowawca wpisuje uwage do dziennika elektronicznego.

4. Wychowawca/pedagog powiadamia rodzicow (opiekunow) ucznia poprzez
dziennik Librus i umawia spotkanie w celu podjecia dalszych dziatan.

D. Podejrzenie popelnienia wymuszenia przez ucznia na terenie szkoly lub
wobec innego ucznia szkoly.

1. Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostat przypadek wymuszenia,
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie wychowawce lub

pedagoga.

2. Wychowaweca i pedagog przeprowadzajg rozmowe z ofiarg zdarzenia,
udzielajac jej wsparcia 1 porady we wspotpracy z psychologiem
szkolnym.



3. Wychowawca i pedagog ustalajg okoliczno$ci zdarzenia.

4. Wychowawca powiadamia rodzicéw (opiekundéw) ucznia i umawia
spotkanie w celu podjecia dalszych dziatan.

E. Uczen przebywajacy na terenie szkoly w stanie sugerujacym spozycie
alkoholu lub srodkow odurzajacych.

1. Osoba, ktora zauwazyta ucznia w takim stanie powiadamia o swoich
przypuszczeniach wychowawce 1 pedagoga oraz sporzadza notatke.

2. Ucznia nalezy odizolowa¢ (uczen nie moze pozostawac bez opieki).

3. Wychowawca/pedagog/piclegniarka szkolna zawiadamia o fakcie
rodzicéw 1 zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania ucznia ze
szkoty.

4. Pedagog/pielegniarka szkolna moze wezwac lekarza w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

5. Gdy rodzice nie zgtaszaja si¢ po dziecko, a jest ono
agresywne, pedagog powiadamia policjg.

6. O zaistniatej sytuacji pedagog informuje dyrekcje szkoty.

F. Podejrzenie posiadania przez ucznia alkoholu lub Srodkow odurzajacych.

1. Osoba, ktéra zauwazyta taki fakt powiadamia o swoich podejrzeniach
wychowawce/pedagoga.



2. Ucznia nalezy odizolowac.

W obecnosci drugiej osoby dorostej pedagog zada okazania zawartosci
kieszeni

1 plecaka (samodzielne przeszukanie plecaka lub odziezy to czynno$¢
zastrzezona wylacznie dla policji).

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie (substancji nie nalezy
dotyka¢, aby nie zatrze¢ sladow) nalezy ja zabezpieczy¢ 1 wezwac
policje.

o

Jezeli uczen odmawia wspotpracy, pedagog niezwlocznie powiadamia
0 zaistniatym zdarzeniu rodzicow (opiekundw) ucznia i wzywa policje.

6. .Pedagog sporzadza notatke ze zdarzenia.

G. Znalezienie na terenie szkoly substancji przypominajacych alkohol lub
srodki odurzajace.

1. Osoba znajdujaca substancj¢ zabezpiecza jg przed

dostepem o0sob niepowotanych, powiadamia dyrektora
szkoty, ktéry wzywa policje.

H. Ujawnienie cyberprzemocy (Internet, telefon komérkowy).

1. Nauczyciel, ktoremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy,
niezwlocznie powiadamia o tym fakcie wychowawce/pedagoga.

Wychowawca 1 pedagog przeprowadzaja rozmowe z ofiarg

cyberprzemocy, udzielajac jej wsparcia we wspOlpracy
z psychologiem szkolnym.

Wychowawca i1 pedagog ustalaja okoliczno$ci zdarzenia, ewentualnych
swiadkow oraz informuja dyrektora szkoty.

Wychowawca i pedagog przy pomocy nauczyciela informatyki
zabezpieczajg dowody 1 ewentualnie ustalajg tozsamos¢ sprawcy.

Pedagog zawiadamia rodzicéw poszkodowanego ucznia i policje.

6. Jezeli aktu cyberprzemocy dokonat uczen naszej szkoty wychowawca
zawiadamia rodzicow 1 naklada kar¢ na sprawe zgodnie z zapisami
Statutu Szkoty.

7.

Wychowawca i psycholog monitorujg sytuacje poszkodowanego ucznia
1 udzielaja pomocy.



PB18 - REGULAMIN KORZYSTANIA Z PLACU ZABAW

1. Plac zabaw stuzy zabawie, rekreacji i wypoczynkowi dzieci.

2. Dzieci ponizej 7 lat moga przebywac na terenie placu zabaw tylko pod
opieka nauczycieli, rodzicow lub opiekundw.

3. Plac zabaw wyposazony zostal w urzadzenia zabawowe przeznaczone dla
dzieci w wieku od 3 do 12 lat.

4. Z urzadzen zabawowych nalezy korzysta¢ zgodnie z ich
przeznaczeniem, a ponadto z uwagi na bezpieczenstwo bawigcych sig,
nalezy przestrzega¢ nastepujacych regut:

e w poblizu urzadzen zabawowych zabronione sg gry zespolowe 1 jazda na
rowerze,

e zabronione jest wchodzenie na gorne elementy konstrukcji urzadzen
zabawowych, szczegdlnie dotyczy to hustawek, przeplotni, drabinek,

e zabronione jest korzystanie z hustawek, przez wigcej niz jedno dziecko
na jednym miejscu.

5. Na placu zabaw obowigzuje zakaz:
e zasmiecania terenu,
e dewastowania urzadzen zabawowo-rekreacyjnych,
o zaklocania spokoju i porzadku publicznego,

e palenia ognisk oraz uzywania materiatow pirotechnicznych
I szkodliwych substancji chemicznych,

e wprowadzania zwierzat,
e spozywania napojow alkoholowych lub innych §rodkéw odurzajacych,
e przebywania 0sob nietrzezwych oraz palenia tytoniu.

6. Wszelkie zauwazone uszkodzenia urzadzen zabawowych nalezy zglasza¢
szkolnemu konserwatorowi.

7. Ze wzgledow bezpieczenstwa w godzinach pracy szkoty (w tym Swietlicy
szkolnej) tj. od 6:30 do 17:00, uczniowie mogg przebywacé na placu zabaw
tylko i wylacznie pod opieka nauczycieli w czasie zaje¢c¢ lekcyjnych oraz
zajec¢ swietlicowych.



8. W pozostalych godzinach za bezpieczenstwo dzieci oraz wszelkie szkody
materialne przez nie wyrzadzone odpowiadajg rodzice, opiekunowie prawni.



PB19 — REGULAMIN KORZYSTANIA Z SALI GIMNASTYCZNEJ

1. Wejscie do szatni i sali gimnastycznej odbywa si¢ wytgcznie po wyrazeniu
zgody przez nauczyciela i w jego obecnosci.

2. W czasie zaj¢¢ wychowania fizycznego uczniéw obowigzuje zmienny stroj
I obuwie sportowe :

- koszulka i spodenki
- obuwie na jasnej podeszwie
- dopuszczalny jest dres sportowy

- W czasie zajec specjalistycznych nauczyciel moze zezwoli¢ na korzystanie
zinnego obuwia.

3. Korzystanie ze sprzetu sportowego 1 przyrzadéw znajdujacych si¢ na sali
gimnastycznej odbywa si¢ wytacznie za zgoda nauczyciela 1 w jego
obecnosci.

4. Uzywanie sprzetu sportowego jest dozwolone wyltgcznie zgodnie z jego
przeznaczeniem.

5. Uczniowie w czasie lekcji wykonuja polecenia nauczyciela 1 swoim
zachowaniem nie utrudniajg prowadzenia zajec.

6. Uczniowie w czasie zaje¢ wychowania fizycznego zachowujg si¢ tak, by nie
narazi¢ bezpieczenstwa 1 zdrowia swojego 1 innych uczestnikow zajec.

7. Uczniowiemaja prawo do uczestniczenia w zajeciach wychowania
fizycznego pod warunkiem stosowania si¢ do wyzej wymienionych zasad.

8. Nauczyciel moze zwolni¢ ucznia z zajg¢ sportowych wylacznie na podstawie
zwolnienia lekarskiego, usprawiedliwienia rodzicoéw w dzienniku Librus.

9. Zabronione jest opuszczanie zaje¢ bez zgody nauczyciela.

10. Zwolnienia okresowe z zaje¢ wychowania fizycznego podejmuje
dyrektor szkoly na podstawie zwolnienia lekarskiego 1 podania rodzicow.

11. Zachowanie na zaj¢ciach ma wptyw na oceng¢ semestralng z wychowania
fizycznego.



PB20 - UCZESTNICTWO UCZNIA W ZAWODACH SPORTOWYCH

1. Uczen uczestniczy w zawodach sportowych na podstawie kwalifikacji

dokonanej przez nauczyciela wychowania fizycznego i pisemnej zgody
rodzicow.

2. W trakcie zawodow uczen pozostaje pod opieka wyznaczonego

nauczyciela, ktory wczesniej odnotowuje udzial w zawodach w dzienniku
Librus.



PB21 — ORGANIZOWANIE WYCIECZEK | INNYCH IMPREZ KRAJOZNAWCZO-
TURYSTYCZNYCH

VI.

VII.

VIIL.

OPRACOWANO NA PODSTAWIE

Ustawa o systemie Oswiaty
Karta Nauczyciela

ROZPORZADZENIA MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ
Z DNIA 9 GRUDNIA 2009 ROKU zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
warunkow, jakie muszg spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci

1 mtodziezy szkolnej, a takze jego zasad organizowania i nadzorowania
(DZ.U. z 2009 r., Nr 218, poz.1696 )

ROZPORZADZENIA MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ
I SPORTU Z DNIA 8 LISTOPADA 2001 ROKU w sprawie warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola , szkoty 1 placéwki
krajoznawstwa i turystyki ( DZ.U. Nr 135 z dnia 26 listopada 2001 roku poz.
1516)

ROZPORZADZENIA  MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ
I SPORTU Z DNIA 31 GRUDNIA 2002 ROKU w sprawie

bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placowkach ( DZ.U. Nr 6 z dnia 22 stycznia 2003r. poz. 69 )

ROZPORZADZENIA RADY MINISTROW Z DNIA 6 MAJA 1997
ROKU w sprawie okreslenia warunkow bezpieczenstwa osob przebywajacych
w gorach, ptywajacych, kapiacych si¢ 1 uprawiajacych sporty wodne. ( Dz. U.
Nr 57, poz. 358). Zalacznik nr 3 — Szczegdtowe zasady organizowania
wycieczek oraz zbiorowych imprez turystycznych i sportowych w gorach
( DZ.U. Nr 57 z dnia 7 czerwca 1997r. , poz. 358)

ROZPORZADZENIEAMINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ
I SPORTU Z DNIA 21 STYCZNIA 1997R. w sprawie warunkow, jakie
muszg spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci 1 mtodziezy szkolnej,
a takze zasad jego organizowania 1 nadzorowania (Dz. U. Nr 12 z 1997r. poz.
67 zpbdz. Zm. Dz. U. Nr 18

z 1997r. poz. 102 ). Na podst. art. 92a ust. 2 ustawy z dnia 7
wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty ( Dz. U. z 1996r. Nr 67, poz.

3291 Nr 106, poz. 496)
USTAWA Z DNIA 6 WRZESNIA 2001R, Prawo o ruchu drogowym ( Dz.




XI.

U. 129, poz. 1444)

USTAWA Z DNIA 20 CZERWCA 1997R. Prawo o ruchu drogowym
(Dz. U. Nr 97,98, poz. 602)

ZARZADZENIE NR 18 § 5 UST. 2 MEN Z DNIA 29 WRZESNIA
1997R. w sprawie =zasad 1 warunkOw organizowania przez szkoly
i placowki krajoznawstwa i turystyki

USTAWA Z DNIA 18 STYCZNIA 1996R. o kulturze fizycznej ( Dz. U.
z 2001r.

Nr 81, poz. 889 1 Nr 102, poz. 1115) 1 ustawy o systemie o§wiaty —
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa przez szkot¢ uczniom podczas wycieczek
1 imprez odbywa si¢ w sposob okreslony w przepisach wydanych na podst.
ustawy.

L. CELE DZIALALNOSCI TURYSTYCZNEJ

Turystyka jest elementem Planu Pracy Szkoly oraz Szkolnego Programu
Pracy Wychowawczej. Za realizacj¢ odnosnych zapisow w powyzszych
dokumentach odpowiedzialni s3: dyrektor oraz wszyscy
nauczyciele szkoly. Organizowanie przez szkole wyjsé¢/wycieczek ma na
celu w szczegolnosci:

1. Poznanie regionu i kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji,
zabytkow, kultury 1 historii.

2. Poszerzeniewiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego,
gospodarczego i kulturalnego.

3. Wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowawczym.

4. Upowszechnianie wsérod dzieci zasad  ochrony  Srodowiska



8.

9.

naturalnego oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody.

Podnoszenie sprawnosci fizycznej.

Poprawe stanu zdrowia dzieci pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie.

Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.

Przeciwdziatania patologii spoteczne;.

Poznanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

10. Poznanie zasad odpowiedniego zachowania si¢ w r6znych miejscach takich

jak:

a.

b.

srodki komunikacji publicznej

obiekty muzealne

obiekty przyrodnicze ( Parki Narodowe, lasy)
kapieliska i akweny wodne

tereny gorskie

1L.ORGANIZACJA WYCIECZKI

Organizacje 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizyczne;,
stopnia przygotowania i umieje¢tnosci specjalistycznych.

Dyrektor wyraZa zgode na wycieczke lub impreze po zloZeniu przez kierownika
kompletnej dokumentacji w terminie:

wycieczka krajowa jednodniowa lub kilkudniowa — 3 dni przed wyjazdem

wycieczka zagraniczna — 1 tydzien przed wyjazdem



Zgode na wycieczki i imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoly po zawiadomieniu
organu prowadzqcego oraz organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad szkolq.

1.

Wychowawca klasy zobowigzany jest do sporzadzenia listy uczniow
pozostajacych w szkole i dostarczeniu jej do dyspozycji dyrektorowi
szkoty.

Udziat ucznidw niepelnoletnich w wycieczce, z wyjatkiem wycieczek
przedmiotowych, odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, wymaga
pisemnej zgody ich rodzicow / opiekunow /.

Lista uczestnikow powinna by¢ sporzadzona w dwodch egzemplarzach,
z ktorych jedna pozostaje w sekretariacie, drugg zabiera ze sobg kierownik
wycieczki. (wycieczki zagraniczne 3 egzemplarze).

Na wypadek zmiany warunkow pogodowych nalezy mie¢ przygotowany
program zastepczy Wycieczki.

Wszystkie wyjscia poza teren szkoly prowadzone w ramach zajgé
lekcyjnych (wycieczki przedmiotowe) w obrebie tej samej miejscowosci
powinny by¢ wpisane do zeszytu wyj$¢ oraz odnotowane w dzienniku
elektronicznym. Organizujacy wyjscie wychowawca lub nauczyciel
zobowigzany jest zapozna¢ uczestnikOw z regulaminem wyjscia, ze
szczegolnym zwrdceniem uwagi na bezpieczenstwo uczniow.

ILDOKUMENTY:

Karta wycieczki- wymodg dotyczacy karty wycieczki lub imprezy
zatwierdzanej przez dyrektora szkoly dotyczy wszystkich form wycieczek
I imprez (tak krajowych, jak

I zagranicznych).

Lista uczestnikow wycieczki wydrukowana z dziennika elektronicznego

1V. EINANSOWANIE WYCIECZKI

1.

2.

Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory
okresla ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikdéw, srodkow Rady
Rodzicéw lub innych zrodet.



3. Rodzice uczniow biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do
pokrycia zwigzanych z nig kosztow.

4. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce,
a nastgpnie deklaracje t¢ wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat jakie
powstaly z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki 1 opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow
udziatu W wycieczce.

6. Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka
odpowiada kierownik wycieczki.

7. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia.

8. Dowodami finansowymi sg listy wplat oraz rachunki, faktury, bilety
wydawane przez uprawnione do tego podmioty gospodarcze.
W  uzasadnionych wypadkach dowodem moga by¢ os$wiadczenia
0 poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki
I opiekunow.

V. OBOWIAZKI OPIEKUNOW WYCIECZKI

Dyrektor szkoty wyznacza sposrod kadry pedagogicznej kierownika wycieczkKi
szkolnej lub inng osobg petnoletnig, zgodnie z wymogami rozporzadzenia
w tym zakresie.

Do obowiqgzkow kierownika nalezy:

1. opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,
2. opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

3. zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu
wycieczki oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

4. zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkéow do ich przestrzegania w szczegdlnosci omodwienie zasad
bezpieczenstwa: na jezdniach, dworcach  kolejowych, przystankach
tramwajowych, w lasach, nad woda , w miejscach postoju, w czasie
podrdézy, w czasie spacerow po miescie i gorskimi szlakami turystycznymi,



10.

11.

12.

okreslenie zadania opiekuna w zakresie realizacji programu,
zapewnienie opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub
imprezy,

odpowiadanie za apteczke pierwszej pomocy
organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow ,

dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢
wycieczki lub imprezy,

dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po
jej zakonczeniu, rozliczajgc si¢ z uczniami i ich rodzicami,

zabezpieczenie powrdtu uczestnikow wycieczki do miejsca
zamieszkania tzn. okresla 1 informuje rodzicéw o czasie 1 miejscu
zakonczenia wycieczki,

dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy wycieczki
posiadali  niezbedny sprzet i ekwipunek,

informowanie szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach,
ktore miaty miejsce w trakcie wycieczki.



Do obowigzkow opiekunow nalezy

1. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

2. wspotdziatanie z kierownikiemwycieczki w zakresie realizacji
programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

3. sprawowanienadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez
uczniow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4. nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom,
5. wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Opiekun wycieczki zobowigzany jest sprawdzaé¢ stan liczebny grupy przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do miejsca docelowego.

V1. ZASADY BEZPIECZENSTWA

Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy
I gotoledzi. Uczestnicy wycieczek i imprez podlegaja ubezpieczeniu od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Ubezpieczeniu tym objeci sa wszyscy
uczniowie w ramach szkolnego ubezpieczenia grupowego. Uczniowie nie
posiadajacy ubezpieczenia nie powinni by¢ jej uczestnikami lub powinni zosta¢
w zwigzku z nig ubezpieczeni. Na okres przebywania na wycieczce, organizator
moze wykupi¢ takze (na prosbe uczestnikow) dodatkowa polis¢. W przypadku
wycieczki zagranicznej niezbgdne jest wykupienie dodatkowej polisy
obejmujacej zwrot kosztow leczenia za granica.
W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogg bra¢ udziatu uczniowie,
w stosunku do ktorych istniejg przeciwwskazania lekarskie.

W zwigzku z tym, lista uczestnikow wycieczki powinna by¢ skonsultowana
z lekarzem lub pielegniarka szkolng i pisemnie zatwierdzona.

« wycieczki autokarowe - 1 opiekun na 15 uczniéw

« uczestnicy wycieczek mogg korzysta¢ z kapielisk, plywalni tylko
w miejscach do tego wyznaczonych i pod kontrolg ratownikow - 1 opiekun
na 15 uczestnikéw (uczestnicy wycieczek postugujacych sig¢ sprzetem
ptywackim muszg posiada¢ Karte Ptywacka)

« Kazda wycieczka lub impreza powinna zaczyna¢ si¢ 1 konczy¢ na terenie
szkoly. Rodzice zobowigzani sg do odebrania uczniow po zakonczone]



Imprezie czy wycieczce.

(Szczegdlowo warunki bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach,
ptywajacych, kapiagcych si¢ 1 uprawiajacych sporty wodne okresla
rozporzadzenie rady ministrOw z dnia 6 maja 1997 roku (dz. u. nr 57 poz. 358)

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

=

Zgodg na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty.

Jezeli wycieczka ma odby¢ si¢ podczas planowanej lekcji danego
przedmiotu, nalezy zglosi¢ zamiar wyjsScia poza teren szkotly
i odnotowa¢ wyjscie na wycieczke w dzienniku elektronicznym
I W zeszycie na portierni.

Uczniowie ktorzy nie uczestnicza w wycieczce powinni mieé zajegcia
lekcyjne z inng klasg, imienny wykaz uczniow przygotowuje wychowawca
klasy, a podzialu dokonuje osoba upowazniona przez dyrektora szkoty.

Jezeli nie zostang spetlnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace
wycieczki , dyrektor szkoty moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie
wycieczki .

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy
dotyczace postepowania w razie wypadkéw w szkotach i placowkach
publicznych.

PB22 - ZAJECIA POZA TERENEM SZKOLY

1. Podczas zaja¢ dydaktycznych obowiazkowych i dodatkowych
odbywajacych si¢ poza terenem szkoty ucznia obowigzuja zasady
bezpieczenstwa jak na zajeciach szkolnych.

2. Uczniowie pozostaja pod opieka nauczyciela prowadzacego zajg¢cia. Podczas
zaja¢ odbywajacych sie w okolicy szkoty (na terenie Pepowo) na jednego
opiekuna nie moze przypada¢ wiecej niz 30 uczniéw.

3. Wyjscie na zajecia nauczyciel zglasza 1 dokumentuje wpisem w zeszycie
wyj$¢ znajdujacym si¢ na portierni szkoty.



PB23 - ORGANIZOWANIE IMPREZ I UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH |

Szkota organizuje, wspotorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci
1 konkursy. Moga one mie¢ charakter dziatan klasowych,
migdzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych, wojewddzkich,
ogolnopolskich 1 miedzynarodowych.

Przez impreze czy uroczystos$¢ szkolng rozumie si¢:
- akademia szkolna,
- apel uczniowski,

- uroczystosci okolicznos$ciowe: jasetka, obchody
3 maja, obchody 11 listopada

- konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny,
- dyskoteka: zabawa, bal, piknik rodzinny.

Wszystkie imprezy 1 uroczysto$ci umieszczone s3 w harmonogramie
pracy szkoty, ktéory jest przyjmowany na posiedzeniu rady
pedagogicznej na poczatku roku badz wynikaja z biezacych potrzeb.

Organizacjg takiej imprezy zajmuje si¢ nauczyciel wyznaczony
w harmonogramie pracy szkoty.

Szczegoly dotyczace przebiegu organizator musi uzgodni¢ z dyrektorem
szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ dyrekcji scenariusz uroczystosci.

. Podczas imprezy/uroczystosci uczniowie pozostajg pod opieka
wyznaczonego nauczyciela, ktory ma obowigzek zadbac o
bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow 1 odpowiedni poziom
przedsigwzigcia.



PB24 - ZAPEWNIENIE BEZPIECZENSTWA DZIECKA W SIECI

1. Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie sa
zabezpieczone oprogramowaniem antywirusowym i programem
utrudniajagcym uczniom dostap do tresci niepozgdanych oraz dajacym
mozliwos$¢ pelnej kontroli nad komputerem uczniowskim.

2. Uczniowie mogg korzystac z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
3. W trakcie zaje¢ uczniowie majg obowigzek:
- przestrzegac regulaminu pracowni komputerowej,

- przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim
wobec nowo poznanych osob; nie przekazywac danych
osobowych,

- nie otwierac poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela,
- nie korzysta¢ z komunikatorow bez zgody i wiedzy nauczyciela,

- nie zapisywac na dysku komputerow $ciggnigtych z Internetu
plikow bez zgody 1 wiedzy nauczyciela,

- nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksigg 1 gosci
itp.) i nadysku komputera,

- W razie wystgpienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwrocic si¢ do
nauczyciela o pomoc.

4. Pedagog/wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom
zagrozenia zwigzane z Internetem.

5. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma
obowigzek zglosi¢c odpowiednim organizacjom i instytucjom
zajmujacym si¢ Sciganiem przestepstw internetowych.




PB25 - UZYWANIE PRZEZ UCZNI(',)W TELEFONOW KOMORKOWYCH 1
INNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

1. Podczas zaja¢ edukacyjnych oraz przerw obowigzuje catkowity zakaz
uzywania telefonow komorkowych 1 innych urzadzen elektronicznych jak
I-Pad, i-Pod, psp itp. (aparaty powinny by¢ wylgczone i schowane).

2. Nagrywanie dzwigku 1 obrazu za pomocg telefonu badz innego
urzadzenia jest zabronione.

3. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu
na terenie szkoty (uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego
telefonu) oraz w trakcie innych zaja¢ szkolnych (np. wycieczka, kino).

4. Jezeli uczen ma potrzebe skontaktowania si¢ z rodzicem w trakcie pobytu
w szkole moze zadzwoni¢ z telefonu komorkowego po wczesniejszym
zgloszeniu tego faktu nauczycielowi lub moze skorzysta¢ z telefonu
stacjonarnego w sekretariacie szkoty.

5. Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedura skutkuje odebraniem przez
nauczyciela telefonu lub innego urzadzenia elektronicznego 1
przekazaniem do sekretariatu szkoty, skad moze go odebraé tylko
osobiscie rodzic ucznia.



| PB26 - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESJI UCZNIA W STOSUNKU DO |
NAUCZYCIELA

A. Zniewazenie nauczyciela.

1. Nauczyciel zgtasza fakt zniewazenia (ublizenie, obrazenie) do pedagoga.

2. Pedagog przeprowadza z uczniem rozmowe dyscyplinujacg oraz
wpisuje uczniowi uwage do dziennika elektronicznego.

3. Pedagog informuje o zdarzeniu wychowawce oraz rodzicéw (opiekunow)
ucznia.

4. Pedagog sporzadza notatke dotyczaca zdarzenia.

5. W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan agresywnych pedagog
informuje policj¢

6. Pedagog informuje rodzicow (opiekunow) o powiadomieniu policji.

B. Naruszenie nietykalnosci osobistej nauczyciela.

1. Nauczyciel zgtasza fakt naruszenia nietykalnosci dyrektorowi szkoty.
2. Dyrektor szkoly powiadamia policje oraz rodzicow (opiekunow) ucznia.
3. Sporzadzony zostaje protokot ze spotkania z policja.

4. Powiadomiona zostaje o tym fakcie Rada Pedagogiczna szkoty
1 wyciagnigte zostaja konsekwencje w postaci obnizenia zachowania
uczniowi.



P27 - POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA WSZAWICY W
SZKOLE

. Dyrektor placéwki zarzadza przeprowadzenie przez pielegniarke szkolng
kontroli czystosci skory gtowy u wszystkich dzieci w grupie lub w klasie
z zachowaniem zasady intymno$ci (kontrola  indywidualna
w wydzielonym pomieszczeniu). Kontrola moze roéwniez zostac
przeprowadzona z inicjatywy pielegniarki szkolnej.

. Pielggniarka - lub w sytuacji braku pielggniarki -wychowawca
zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawice
o konieczno$ci odebrania ucznia ze szkoty 1 podjecia niezwlocznie
zabiegdw higienicznych skory glowy. W razie potrzeby informuje
o sposobach zwalczania wszawicy. Moze przekaza¢ przygotowane
wczesnie] materialy informacyjne. Podczas rozmowy zachowuje zasady
intymnosci.

. Pielegniarka szkolna informuje dyrektora placowki o wynikach
kontroli i skali zjawiska w klasie/grupie dzieci ewentualnie w catej
szkole lub placowce.

. Dyrektor lub upowazniona osoba wychowawca lub nauczyciel informuje
wszystkich rodzicow ucznidow lub wychowankéw o stwierdzeniu
wszawicy w szkole .




